Les taches qu'un meédecin
pourrait déeleguer



Terir le dessier sdministratif du patisnt 75.7% (=28) | 21E%(=8) 2.7% (=1)
Tenir I'agenda du médecin généraliste 21,6% (=8} 35,1% (=13) | 43,2% [=16)
Gérer la price de render-vous avec le midecin généraliste 24,3% (=9} 20,7%(=11) | 45.9% [=17)
Répandre au téléphane 24,3% (=9} 37,8%(=14) | 37.8%([=14)
Traiter le courrier du médecin généraliste 80,5% (=15] | 37.8%(=14) | 21,6% |=E]
Vérifier les droits sociaux dis patient 51,4% (=18] | 43, 2% (=16) | 54%(=2)
Terir I liste des correspondants lacaus (Caiste Primaire d'Assurance 405% (=15] | 568%(=21) | 2.7%(=1)
BAakadie, awsictante sociale die !H‘.'L'I.EI.I':

Gérer Menvoi de prélevements au laberataire danalyse médicale 13,5% (=5} 40,5%(=15) | 45,.9% [=17)
Rétupirer bes courriers de spécialistes AB6% (=1B] | 43,2%(=16) | B1%(=3)
Rétupirer s comptes-rendus d examen 45,9% (=17] | 43,2%(=16) | 10,8% [=4]
Imprimes les ordennances 8,1% (=3) 35,1%(=13) | 56,8% (=21)
Coter lus actes et genérer a feuille de sains 71,6% (=8} 54,1%(=20) | 24,3% (=0
Encaisser e paisment des patients 24,3% (=9} S1,4%(=19) | 24,3% (=0
Enwoyer les feuilles de soins sux caisses primaires d'assurance maladie | 40,5% (=15] | 48,6%(=18) | 10,8% [=d]
Wérifier les retours NOEMIE 1E,9% (=7} S4,1%(=20) | 27% [=10)
Traiter les factures de I'“tablissement 24,3% [=9) 48,6% (=18) | 27% [=10)
Wérifier la comptabilité en fin de jourmnée 71,6% (=8} 32,4%(=12) | 45.9% [=17)
Compléter les bardereaux de chégue 1E,5% (=7} 27% |=10) 54,1% (=20)
Charger le drap & examen 10,8% (=4} 35,1% (=13) | 54,1% [=20)
Ouvrir e dossier patient 16,2% [=f) 43,7% (=16) | 40,5% [=15)
Accuedlir l= patient 54.1% (=200 | 32.4%(=12) | 13,5% |5
Installer le patient AB6% (=1B) | 29,7%(=11) | 21,6%|=E)
Diébuter ['anamnése 24,3% [=9) 48,6% (=18) | 27% [=10)
fider e patient au déchabillage 80,5% (=15] | 37.8%(=14) | 21.6% [=E]
Mesures les paramitres | pression artérielle, fréquence cardiaque, 45,9% (=17} | 35,1%(=13) | 18,9%(=7)
saturation en coygéne, températore, poids, taille)

Diéfaire un pansement 80,5% (=15] | 35,1%(=13) | 24,3% [=0
Aider |e patient & 'habillage I7.8% (=14] | 37.8% (=14) | 24.3%|=9)
Préparer les dossiers médicau pour les visites au domicile 43,2% (=16] | 37,8%(=14) | 18,9% [=7)
Evaluer ot arienter les patients non prograrmmes 54.1% (=200 | 29.7%(=11) | 16,2% |=G)

Quelles taches ?
En vrac




fider 4 la prise de rendez-sows chez wn specialiste

64,0% (=24]

29,7% (=11)

5, 4% [=2)

fider a la prise de rendez-vous paur des examens complémentaires

62,2% [=23)

29,7% (=11)

E.1% [=3)

Caardanner I'équipe de soins

20,7% [=11]

43,2% [=16)

27% [=10)

Aagurer un rale de liaidan avec les actewrs Sociaux

324% (=12]

59,53 (=22)

B,1% [=3)

Gerer & communication avec la CPEM

21,6% (=8}

51.4% ':]ﬂl.

1% [:ﬂ]]

Verilier le statut waccinal selan les recommandations

48.6% [=1E]

37,8% (=14)

15 5% [=5]

Infarmer l= patient sur les campagnes de dépistage et lui remetire les
kits ou ordonnances néoessaires

56.8% (=21]

32,4% (=12)

10,8% [=4]

Préparer les presoriptions médicales ap décours de la consultation

10,8% [=4)

29,7% (=11)

59,5% [=22)

Realiser les guestionnaires medicaus [différents scores d'évalsatian)

324% (=12]

43,2% |=16)

24,3% [=5]

Cormpléter les dlements medicaus dos docements administratifs
(MCPH, EHPAD, APA, Assrances.. |

45,9% [=17)

29,7% (=11)

34 1% [=9)]

Prendre des photos des plaies pour intégration dans le dossier médical

20,7% [=11]

37,8% (=14)

12,4% [=12)

Préparer les ordonnances fives de suivi [biologe annuelle, Hbs1C,
INR...}

37,8% [=14)

24,3% (=8)

37,8% [=14)

Préparer les courriers pour les spacialistes

8,1% (=3)

40,5% {=15)

51,4% =19

Carmpléter le cartificat meédical de transpor®, arrét de travail,
déclaration de médedn traitant sur 'espace AMELIPRO

32,4% [=12)

32,4% (=12)

35.1% {::Ij.:

fider a la réalisation des pansemants, sutures, autres geites
technigues...

32 A% (=12]

43,2% [=16)

24,3% [=5]

Survi des pathologies chronigees en condultation selan le protacale
établi par le médecin généraliste ({diabita, INR_]

324% (=12]

20,7% (=11)

37,8% [=14]

Etablir des cartificats madicaux

8,1% (=3)

27% |=10)

E4.9% [=24)

Raaliser le suivi paychiatrigue

3.4% (=2)

18,9% (=7)

75,7% (=28)

Paser un Halter tensionnel, expliquer les astomesuras tensionnelles
avet remise du matériel au patient

43,2% [=16)

35,1% (=13)

21,6% [=E]

Mesurar le DEP ou réaliser des spirarmsétries

40,5% [=15)

35,1% (=13)

24,3% [=5]

Réaliser les ECG

40,5% [=15)

37,8% (=14)

11 6% [=E]




Realiser les BL 43, 2% (=16) 32 4% (=12) 24.3% [=9
Fameatire l& material necessaire & la realisation d'esarmens 40, 5% [=15] 45,!‘!-51:17. 153 5% [=5]
carmplémentaire avec explications {ECEU, Copraculture...|

Mettre & jour la syntheése du dossier médical patient 67, 6% [=25] 13, 5% (=5] 18 9% [=7]
Echanger avec les intervenants paramedicaux 24,3% (=9) 54,1% (=20) 21.6% [=E]
Ajouter des éléments utiles dans |« DMP 45,9% (=17] 32 4% (=12) 21,6% |=E|
Lire &t interpréter bes résultats de biologee 27%i=1) 29,7%(=11) 67 6% [=25)
Rappeler bes patients si indication (résultats d'examen...) 40,5% [=15] 40,5% [=15) 18.9% [=7]
Tenir le planning des médecins de garde 27%i=1) 2% {=10) 70.3% [=26)
Tenir la liste des remplagants et anciens internes 1B, 5% (=7} 37.8%(=14) 43 2% [=16)
Recruter st gérer les remplacants 16, 2% (=) 45,9% (=17) 17.8% [=14)
Gerer leg shadks material medical, fTaurnitures de burea, 51 45 I::l.EI]- 40,5% (=15) E.1% [=3)
cansommables, imprimeés)

Participer & la vie de I'établissement (commandes de repas, 21, 6% (=8} 43,2% [=16) 15, 1% [=13)
arganisation des réunions)

GErer |a sterilisation du matériel 21, 6% (=8} 43,2% [=16) 15, 1% [=13)
Gérer |'information en salle d"attente |affichage, brochures...) 24, 3% (=9) 56,8% (=21) 18 9% [=7]
Gérer les situations conflictuedles 16, 2% (=6} 35,1%(=13) 48 6% [=18)
Infarmer les patients sur les pratocales de recherche et les inclure B1%=3) 54,1% (=20} 17.8% [=14)
sedon les modalités

fAider au respect des Objectifs de Santé Publigue 45 0% I=1]|']- 35,1% (=13) 18 9% [=7]
Aider les patients & la mise 3 jowr de leurs droits sociaux [ALD, CMLL..) 32.4% (=12] 45,!‘!-51:17. 21 6% [=E]
Préparer les dossiers des patients changeant de médedin ou décadés 45,9% [=17] 40,5% (=15) 13.5% [=5]




Les taches
indispensables

Infarrmer le patient sur les campagnes de dépistage @t lui remettre les kits ou ordonmanoes nécessaines

Gérer bed stacks (matériel médical, Fowrmituras de bureasu, consommables, imprimé)

Ajouter des &léments utiles dans le DbAP

fider le patient au déshabillage

Evaluer et arienter les patients non prograrmmes

Reéaliser les ECG

Realiser les BU

fader & la prise de rendez-vous powr des sxamens complémentaires

Vérifier les droits sociaux du patient

fociedlir le patient

Installer le patient

Poser un Holter tensionnel, expliguer les sutomeswres tensionnelles avee remise du matériel au patient

Traiter l& cgurrier du médecin genérakist=

Rétuperer s courriers de spécialistes

Mesurer les parametres | pression artérielle, fréquence cardiaque, satwration en axygéne, température, poids, taille]

fider 3 la prise de rendez-vouws chet un spécaliste

Mettre & jour la synthése du dassier médical patient

Tenir le dodsier administratif du patient

WVarifier le skatut vacainal selon les recommandatians

Compléter les éléments medicaux des documents adrministratifs (MDPH, EHPAD, APA, Assurances. )

Récupérer los comptes rendus d'examen

Défaire un pansement

Préparer les dossiers médicaus pour s visites au domicile

Mesurer le DEP ou réaliser des spiroméetries

fider au respect des Objectifs de Santé Publique

Prépares les dossiers des patients changeant de médedin au décédas 5




Gérer la prise de rendez-vous avec le meédecin géneéraliste

Suivi des pathologies chronigues en consultation selon le protocole établi par le medecin
généraliste (diabete, INR...)

Compléter le certificat medical de transport, arret de travail, declaration de meédecin traitant sur

l'espace AMELIPRO

Verifier la comptabilite en fin de journée

Préparer les prescriptions médicales au décours de la consultation

Préparer les courriers pour les specialistes I_e S m I SS I O n S

Tenir I'agenda du meédecin genéraliste

Gérer |'envoi de préléevements au laboratoire d'analyse médicale a C C e S S O | re S

Imprimer les ordonnances

Compléter les bordereaux de cheque

Changer le drap d'examen

Etablir des certificats medicaux

Reéaliser le suivi psychiatrigue

Lire et interpréter les résultats de biclogie

Tenir le planning des medecins de garde

Tenir la liste des remplagants et anciens internes

Geérer les situations conflictuealles
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